CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG HQC DA NANG Doe lap — Tw do — Hanh phuc

S6: 10.3/NQ/HPQT

Da Néing, ngay 07 thang 03 ndm 2024
Nguoi ky; CONG TY CO
PHAN SACH VA THIET BI
TRUONG HOC PA NANG
Email:

. khaihoantiensa@gmail.com

NGH] QUYET CUA HOI PONE Q
CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BITRU:

HOI PONG QUAN TRI CO
Cén cue:

- Ludt Doanh nghiép ) 9/2020/QH14 duge Qué'c hoi nuée Cong hoa Xa héi Chii nghia Viét
Nam théng qua ngay 17/06/2020,

- Ludt Chitng khodn 56 54/2019/QH14 duoc Qudc héi nude Cong hoa Xa héi Chii nghia Viet
Nam théng qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu cia Ludt chimg khodn
dwge Chinh phi théng qua ngay 31/12/2020;

- Thong t 96/2020/TT-BTC vé huéng dén cong bé thong tin trén thi trueong ching khodn duoc
B¢ Tai chinh thong qua ngay 16/11/2020;

- Cdn cit Piéu 1é T6 chire va hoat dong Cong ty C6 phin Sdch va Thiét bi Truong hoc Pa
Néng;

- Can cit Bién ban hop phién thit muoi cia Héi dong quan tri nhiém ky 2022-2027 ngay
07 thang 03 ndm 2024

QUYET NGHI

Diéu 1: Ban hanh kem theo Nghi quyét nay 13 "Quy ché cong bé théng tin clia Cong ty C6 phan Sach
va Thiét bi T rudng hoc Da Nang"

Piéu 2: Nghi quyét ndy ¢6 hiéu lue ké tix ngay ky.

Pidu 3: Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm sodt, Ban Giam dbc, Thu ky Coéng ty, Trudong
cac phong ban chire nang lién quan chiu trach nhiém thi hanh nghi quyét nay.

Noi nhén; G QU A N TRI \lvﬂ//
- C6 déng, ICH
- HPOT /

- Ban Gidam Dac,

- Thw ky cong ty,
- UBCKNN, HNX, Website,

- Luu.

HUY UOC HUYEN VY
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Chwong I. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thc”nig tin ciia Cong ty trén thi truong chimg khoan Viét
Nam. Ddng thoi, quy dinh viée phdi hop gifta cac don vi truc thude, cac Phong ban, ¢4 nhan thude
Cong ty va cac dabi tuong khac trong viée thue hién nghia vu céng b théng tin.

2. Déi twong dp dung
a) Nguoi cong bd thong tin.
b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Ké hoach Tai chinh, Phong T4 chirc Hanh chinh va Céc
phong ban nghiép vu lién quan phéi hop.
¢) Ngudindi bd, ngudi cb lién quan cia ngudi ndi bd, ¢d dong lém, nhém ngudi b lién quan nim
gitt tir 5% trdr 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.
Piéu 2. Tailiéu tham khio

- Can ¢t Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 niam 2020,

- Cin ctir Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Cin ctr Nghi dinh sd 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mdt sb didu cua Luat Chimg khoan;

- Cﬁn cir Théng tir s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 théang 11 nim 2020 ciia B Tai chinh huéng din

vé viée cong bé thdng tin trén thi truong chimg khoan;

- Can ctr Quyét dinh cia Uy ban Chimg khoan Nha nudc ban hanh Quy ché sir dung I1¢ théng
cdng bd théng tin ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc;

- Can cir Quy ché Cong bé théng tin tai SGDCK. Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sb
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 ndm 2021;

- Can ctr Quy ché niém yét va giao dich chitng khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh sb
17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 nam 2022 cua Hai dong thanh vién S& Giao dich Chimg khodn
Viét Nam;

- C#n et Quy ché vé thuc hién quyén cho ngudi s& hitu ching khodn tai Téng céng ty Luu ky va
Bu trir ching khoan Viét Nam; |

- Cin ¢t Pidu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Pitu 3. Cic chir viét tit

- Congty : Cong ty Cb phan Sach va Thiét bi Truong hoc Da Ning
- UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

- IDS : Heé thdng cong bd théng tin cia UBCKNN

- SGDCK/HNX : S& Giao dich Ching khodn Ha Noi

- CIMS : Hé théng quan 1y thong tin cong ty ctia S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi
- VSDC : Tong cong ty luu ky va b trir chimg khoén Viét Nam

- TTCKVN  : Thij truong Chimg khoan Viét Nam

- CBIT : Cobng b thong tin

- HBbQT : i dong quan tri

- BCTC : Bao cao tai chinh

- CPL . C dong 16m



- CPQ . Cb phiéu qu§

- DHDPCH : Pai hoi dong cb dong
- NNB : Nguoi noi bo
- NCLQ : Nguoi cd lién quan

Pidu 4. Giai thich tir ngir

1.

Ngueoi ngi bo cua Cong ty 1a:

— Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hdi déng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat, Giam
dbc, Phé Gidm ddc, Giam dbc tai chinh, Ké toan trudng va cac chic danh quan 1y tvong duong
do Pai hoi df“)ng ) dong bau hozic Hoi df")ng quan tri bd nhiém;

—  Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém so4t (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém toan
no1 bd;

— Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri c¢ong ty, ngudi duoc ty quyén céng bd théng tin

2. Ngay cong bé théng tin 1a ngay thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién cong bd théng tin

quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viéc cong bo thong tin 1a ngay gir fax, giri qua thu dién tir, ngay théng tin duoc

tiép nhén trén hé thong cong bd théng tin ciia UBCKNN, phwong tién cong bb théng tin ciia SGDCK

HN hoic ngay UBCKNN, SGDCK HN nhan duge viin ban bdo cdo tiy theo thoi diém nao dén trudge.

Déi voi tai lidu dudi dang van ban: Vin ban hgp 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hop €. Yéu cdu cla

vin ban hop 1¢:

— Dbi véi vin ban ctia ca nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky ciia ¢4 nhan.

—  Pbi véi vin ban clia td chire: Vin ban ¢6 x4c nhin ciia ngudi c6 thim quyén bao gdm: ho tén,
chirc vu, chit ky ctia ngudi c6 thdm quyén, déng diu (néu co).

Ban scan viin ban dimg CBTT phai ¢6 day di ndi dung theo quy dinh dbi véi viin ban hop 18.

Dir liéu dién tir dimg CBTT la dit 1iéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma

Unicode).

Nguoéi céng b théng tin 1a nguoi dai dién theo phap ludt ctia cong ty hodc nguoi dugc uy quyén

cong bbd thong tin. Ngudi dai dién theo phép ludt ctia cbng ty phai chiu trach nhiém v& tinh chinh

xdc, kip thoi va ddy du vé thong tin do ngudi duoc uy quyén cong bé théng tin cong bd.

Ngueoi ¢6 lién quan 13 ca nhan, t6 chiic ¢6 quan hé v6i nhau trong céc trudmg hop sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bd cta doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t6 chirc, ¢4 nhén s& hitu trén 10% sb ¢ phiéu ¢6 quyén bidu quyét hodc von
gop cua doanh nghiép do; '

¢) Té chirc, c4 nhin ma trong mdi quan hé voi t6 chire, ¢4 nhan khic truc tiép, gian tiép kiém soat
hoic bi kiém so4t boi td chire, ¢4 nhin d6 hoc cling véi th chire, ¢4 nhan d6 chiu chung mét sur
kiém soat;

d) C4nhan va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd ché)ng, me chéng, b vo, me va, vo, chéng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua ca
nhan do;

e¢) Quan hé hop ddng trong d6 mét td chirc, ca nhan 1a dai dién cho té chitc, ca nhan kia;

[ '] Theo quy dinh tgi Piéu 4 Luit Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thdng 11 nim 2019
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f) To6 chitc; c& nhan khac 1a ngudi co lién quan theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.
9. T6 chitc kiém todn dwoe chdp thudn 12 t6 chirc kiém toan doc 14p thudc danh sach céc t6 chirc
kiém toan dugc Uy ban Ching khoan Nha nude chdp thuan kiém todn theo quy dinh cua
Luat Chitng khoan va phap luat v& kiém toan doc 14p.

Piéu 5. Nguyén tic cong bd théng tin

1. Viéc cong bd thong tin phai diy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat.
2. Péi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém

vé ndi dung thdng tin céng bd. Truong hop cé su thay doi néi dung théng tin di céng bd, Dbi
tuogng cong bd thong tin phai cong bd nodi dung thay ddi va ly do thay dbi so véi thong tin da cong
b trude do.

Khi cong bé thong tin, Pbi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai dong
thoi bao cdo Uy ban Ching khodn Nha nude va S¢ Giao dich Chimg khoan Ha N6i vé ndi dung
théng tin cong bd, bao gdm diy du cac thong tin theo quy dinh.

Viée cong bd cac thong tin ca nhan bao gdm: Cin cude cong dan, Chimg minh nhan dan, Chimg
minh quan nhén, Ho chiéu con hidu lyc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sé dién thoai, sb fax,
thur dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khoén, sé tai khoan luu ky chimg khoén, s6 tai khoan
ngan hang, ma sé giao dich ctia nha d4u tu nude ngoai, t chire kinh t ¢6 von dau tu nude ngoai
s& hitu trén 50% von diéu 18 chi duoc thue hién néu cha thé lién quan df‘)ng y.

Truomg hop thong tin cong b bao gdm cac thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Didu 5 Quy
ché nay va cac dbi tuong cong bd thong tin khong ddng ¥ cong khai céc théng tin nay thi phai giri
Uy ban Chimg khoan Nha nudce va S& Giao dich Chimg khoan Ha Néi 02 ban tai liéu, trong d6 01
ban bao cao vé viée cong bd thong tin bao gdm ddy di thong tin c4 nhan va 01 ban bao céo khong
bao gdm thong tin c4 nhin dé Uy ban Chimg khoan Nha nuée va S¢ Giao dich Chimg khoén Ha
NGi thye hién cong khai thong tin.

Diéu 6. Phwong tién cdng bd thong tin

Déi twong tiép nhan CBTT Phuwong tién CBTT

Chuyén muc v& Quan hé ¢ déng (nha ddu tu) trén

L || Conetz trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty.(*)

Heé théng céng bd théng tin ciia Uy ban Chimg khoan

2 Uy ban Chitng khoan Nha nuée Nha nuéce - IDS.

Trang thong tin dién tir cua S& Giao dich Chung

3 S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi kho#n Ha Ngi - Hé théng CIMS.

Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty luu ky va
Phuong tién thong tin dai chung khac | by trir chimg khoan Viét Nam.

theo quy dinh ctia phép luét trong mdt

5 | sotruong hop Bio in, Bao dién tar,v.v...




(*) Lwn y:

Truecng hop nghia vy cong bé thong tin phdt sinh vao ngéay nghi, ngay 16, Cong ty van thiec hién
cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong ciia Cong ty vio ngdy nghi, ngay I€ theo
quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién ddy dii nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh phdp
ludt vao ngay lam viée lién sau ngdy nghi, ngay 16 .

Céng ty khi ldp trang thong tin dién tir phdi bdo cdo voi Uy ban Chitng khodn Nha mede, S& giao
dich chitng khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay hoan tdt viéc ldp trang thong tin dién tir
hodic khi thay doi dia chi trang théng tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ddng tai thong tin, dong thoi phai dam bdo nha
ddu ti c6 thé dé dang tim kidm va tiép cdn dwoc cdc dit liéu trén trang théng tin dién tir do.

Cdc thong tin cong bo dinh kp, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai chiing phdi dwoc heu gif
dweGi dang vin ban (néu cd) va dik lidu dién tik (61 thiu 10 ndm. Cde thong tin néy phai dwoc lwu
giit vé truy cdp duoc trén trang thong tin dién ti cia doi twong cong bo thong tin 10i thiéu la 05
nam,

Cdc théng tin cong bo bdt thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat djng khde phdi dwoc heu gide
va truy c¢dp dieoc trén trang thong tin dién tie ciia doi tirong cong bé théng tin (6i thiéu 05 nam.

Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 7. Luwu db thwe hién

1. Ap dung cdc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

by A v = A
NGUOI CONG BO THONG TIN
(Téng hop, kiém tra, phe duyét, ddi chiéu va soan thio
vin bin cong bo; kiém sodt, lwu triv ti liégu CBTT)

| ' ! l

WEBS™™™ » TRUONG HOP KHAC
CONG TY UBCKNN (**) HNX (VSDC, Bio in, Béo dién fit...




(**) Luru y:
—  Cong ty thue hién bdo cdo, cong bé thong tin théng qua dau moi hé théng ciia S giao dich chitng
khodn Ha Noi (CIMS) déi véi cde Bdo cdo vi cong bé thong tin dinh ky, bat thuong, theo yéu cdu
va cong bé thong tin khdc quy dinh tai Thong tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020
‘ ciia BY Tai chinh vé hwéng déin cong bé thong tin trén thi trieomg chimg khodn.
' —  Céng ty thue hién giri trén hé théng IDS doi vdi bdo cdo, thong tin céng bo theo quy dinh nhw sau:
v’ Bdo cdo va cong bo thong tin lién quan dén chao bdn, phét hanh chitmg khodn theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 155/2020/NDP-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu ciia Ludt chimg khodn; Théng tw sé 118/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12
nam 2020 ciia Bé trudng Bo Tai chinh hieéng din mot s6 ngi dung vé chao bdn, phdt hanh
chitng khodn, chao mua cong khai, mua lai co phiéu, ding ky cong ty dai chiing va hiy tu cdch
cong ty dai chung.
v’ Céng bé thong tin theo yéu cau cia Uy ban Chitng khodn Nha nuée.
2. Ap dung doi véi cac dbi twong khdc (¥**)

CAC POI TUQNG KHAC

1 1 ‘.

CONG TY HNX UBCKNN

i
I
1
| !
| A4
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

‘———-

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: ~ ——p : G truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

=== : Ngudi Cong bd théng tin tiép nhan thong tin tir d6i tugng khéc thue hién ra
soat va cong bo 1én Website cong ty.



(**%) Doi twong khdc la déi tuwong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay gom Ngudi ndi bo,
nguoi ¢o lién quan cua nguoi ndi bg, c¢é dong Ion, nhém ngudi cé lién quan nam giit tir 5% tro lén s6

¢6 phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Piéu 8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khosn 2 Diéu 1 Quy ché nay thye hi¢n
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Ké hoach Tai chinh :  Phuluc 1.1
b) Phong T chirc Hanh chinh : Phuluc 1.2
c¢) Céc phong ban nghiép vu lién quan phdi hop . Phuluc1.3

~——

2. Cic d6i twong khdc thye hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

Chwong I1I. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM
Pidu 9. Trich nhiém phdi hop giira ngudi CBTT va cic phong ban lién quan

1. Ngudi cong bé thong tin chiu trach nhiém vé thue hién nghia vu céng bd thong tin ciia Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha dau twr v nhiimg ngudi ¢6 lién quan khéc theo céc quy dinh ciia phap luat
va Piéu 1& ciia Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc nang ciia minh tiép nhan, xir Iy cc théng tin tir cic
phong ban chic ning cung cip cac théng tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cc phong ban
chirc néng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc va kip thoi ctia cac thong tin cung cép cho ngudi cong
bd thong tin

3. Dbi voi nhitng thong tin bét thudmg, théng tin cung cip theo yéu cau phai cong bd theo quy dinh,
céc phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cip) c6 trach nhiém cung cap thong tin
cho ngudi cong bd thong tin trong vong 12 gidr ké tir khi phét sinh s kién cong bd thong tin.

4. Ngudi cong bd thong tin phai gidm sét viéc cong bd théng tin va bao cdo Hbi déng quan tri két qua
thuce hién.

Pidu 10. Xik Iy vi pham v& cong bé thong tin

1. Céc dbi twong duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh ciia phap ludt gdy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chét, mirc do vi pham ma bi xtr 1y ky luat,
x0r phat hanh chinh hodc bi truy ctru trdch nhi€ém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai bbi thuong theo
quy dinh cua phép luit.

2. Viéc xir 1y vi pham vé cong bd thdng tin duge the hién theo Nghi dinh sb 156/2020/NB-CP ngay
31/12/2020 quy dinh x(¢ phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ching khoan va thi trudong chimg
khoan va Nghi dinh s6 128/2021/ND-CP ngay 30 théng 12 nam 2021 ctia Chinh ph sira d6i, b6 sung
mdt sé diéu ciia Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020.

3. Giam déc c6 quyén dua ra cdc hinh thirc xir Iy vi pham phii hop v6i chitc ning va quyén han ciia
minh dbi vé6i céc truong hop vi pham vé Quy ché cong bé théng tin nay.



4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét cia Giam dbc, Gidm dbe s& béo
céo Hoi dong quan tri xtr y vi pham theo quy dinh.
Piéu 11. Thim quyén xi Iy vi pham

1. D6i véi vi pham phat sinh tir ngudri cong bd thong tin: Viée xir Iy vi pham s& duge thue hién theo quy
dinh phép luit va thim quyén cta Hoi dong quan tri.

2. Déi véi vi pham phét sinh tir c4 nhan truc thude phong ban Viée xir Iy vi pham s& duge thuc hién
theo quy dinh phap luat va thim quyén cia Téng Gidm déc.
Pidu 12. Trién khai thye hién

1. Cin ctr vao ndi dung Quy ché, cac dbi trong c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong truong hgp c6 nhiing quy dinh ciia phap luat cé lién quan dén nghia vu CBTT chua dwoc dé
cap trong Quy ché nay hoic trong truong hop c6 nhiing quy dinh méi cua phap ludt khac voi nhitng
diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phép luat d6 dwong nhién dugc dp dung va didu chinh
nghia vu cong bd thong tin clia cde ddi tuong 6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc stra ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dugc Hoi déng Quéan tri
thong qua.

Noi nhdn: TM. HOI PONG QUAN TR ‘m_/

- Luu VPCT.
- BKS
- HPQT

CHU TICH
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PHU LUC 1: HUOGNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

PHU LUC 1.1: PHONG KE HOACH TAI CHINH

STT

Néi dung CBTT

I. Bao cao tai chinh

Bao cao tai chinh quy

'Th(‘rii han CBTT theo quy

Trong théi han 20 ngay ké tir
ngay két thiic quy

Thoi gian cung

cap thong tin

2 ngay trwée ngay
CBTT theo quy
dinh

Béo cdo tai chinh quy da dwoc soat xét (néu
co)

Trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay té6 chiec kiém toan ky
nhwng khéng dwoc vieot qua
45 ngay ké tir ngay két thic
quy

2 ngay trwoe ngay
CBTT theo quy
dinh

Bao c4o tai chinh ban nién di dugc soat xét

Trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay t6 chirc ki€m todn ky
nhung khéng dwoc vieot qua
45 ngay ké tir ngay két thic
06 thang d4u ndm tai chinh.

2 ngay trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

Bdo céo tai chinh ndm di dwoc kiém todn

Trong thei han 10 ngay ké tir
ngay td chic kiém toan ky
nhung khéng dwoc virot qua
90 ngay ké tir ngay két thic
nam tai chinh

2 ngay trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

Chii ¥ khi céng bé théng tin Bdo cdo tai
chinh phdi gidi trinh nguyén nhdn khi xdy
ra 1 trong cdc trwong hop sau:
- Loi nhuén sau thué thu nhip doanh nghiép
tai Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh
cha ky cong bé thay déi tir 10% tré 18n so
v&i bao cao cung ky ndm truéc;

- Loi nhuén sau thué trong ky bao céo bi 15;
hodc chuyén tir 13i & bdo cdo cling ky nim
trudc sang 16 & ky ndy hoidc ngwoc lai;
- Loi nhuén sau thué trong ky bao cdo cé su
chénh léch trwéc va sau kiém todn hodic soat
xét tlr 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang 14i hodc
nguwoc lai.

Bao cdo thudng nién

III. Bao cao tinh hinh quan tri cong ty

Béo cao tinh hinh quan tri cng ty ban nién

Cong bd thong tin dong thoi
v&i Bdo céo tai chinh can giai
trinh

II. Bao cao thwrorng nién

Cham nhit 20 ngay sau ngay
cong b6 bdo cio tai chinh
nam dwoc ki€m toan nhwng
khéng dwoc vwot qua 1°9
ngady, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh

Cham nhit 30 ngay, ké tir
ngay két thic 06 thang dau
nam dwong lich

. dinh

Dong thoi ciing lic
vGi thoi gian cung
cap BCTC

2 ngay trudec ngay
CBTT theo quy

2 ngay truwdc ngay
CBTT theo quy
dinh
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Noi dung CBTT

Béo cdo tinh hinh quan tri céng ty ndm

Thoi han CBTT theo quy
dinh

Cham nhit 30 ngay, ké ti
ngay két thic nam dwong lich

Thoi gian cung
cap thong tin

2 ngay trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

10

Bang cung cdp thong tin vé quan tri Cong ty
6 thang/nam theo Mdu NY-02

-Mdt ban bio cdo - Mot ban dir liéu dién tir
theo dinh dang Excel

IV. Pai hoi d;“m_g cO dong 7

Cong bo thong tin vé viéc 1ap danh sach cé
déng c6 quyén tham du hop Pai hoi

Givi kém Bdo cdo tinh hinh
qudn tri céng ty dén S¢ Giao
dich Chitng khodn

T6i thi€u 20 ngay trwdc ngay
dang ky cudi cuing

2 ngay trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

2 ngay trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

Tai liéu hop Dai hdi dong c6 dong

Cham nhit 21 ngay truéc
ngay khai mac hop PHPCD

2 ngay trwdc ngay
CBTT theo quy
dinh

12

V. Ly ¥ kién 6 déng bing vin ban

Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDPCD va
bd tai liéu théng qua tai Pai hoi
Trwdng hop Dai hdi déng cd déng théng qua
viéc hily niém yét, cong ty phdi céng b6 théng
tin vé viéc hily niém yét kém theo ty 1é théng

Cong bd thong tin vé viéc 14p danh sach ¢6
doéng c6 quyén ldy y kién c6 déng bang vin
ban

qua ctia c6 déng khéng phdi la cé déng lém.

Trong thoi han 24 gior ké tir
khi théng qua Nghi quyét va
Bién ban hop PHPCD

T6i thiéu 10 ngay trudc ngay
diang ky cudi ciing néu Piéu
1&, Quy ché quan tri ndi bo
khéng quy dinh khac

Trong vong 12h ké
tir khi phat sinh sy
kién

2 ngay trwdc ngay
CBTT theo quy
dinh

14

Phiéu Iy y kién, dw thao Nghi quyét PHDCP
va cAc tai liéu gidi trinh dw thdo Nghi quyét

Chim nhit 10 ngay trudc
thoi han phai giti lai phiéu 14y
y kién

2 ngay trwdc ngay
CBTT theo quy
dinh

15

16

Bién ban kiém phi€u va Nghi quyét cla
DHDCD

Trwong hop Pai hdi dbng cd déng thong qua
viéc hily niém yét, céng ty phdi céng bd théng
tin vé viéc hily niém yét kém theo ty I¢é théng
qua ctia cd déng khéng phdi la cé déng Ién.

VI. Danh sach Cé dong Nha nwéc, cd dong
chién Iwoc, c6 dong lén va cé phiéu quy

B4o cido SGDCK DSCP Nha nwéc, c6 déng
chién lwoc, ¢6 déng 1én va cb phiéu qui Quy
1 ndam dwong lich

Trong th&i han 24 gior ké tir
khi théng qua Nghi quyét va
Bién ban kiém phiéu ldy y
kién c6 déng

Cham nhit 1a ngay 10/03
(cin ci¥ trén danh sdch cd
déng dwoc chét dén thoi diém
gan nhdt truwde ngdy 28/02)

Trong vong 12h ké
tir khi phat sinh sw
kién

2 ngay trudc ngay

CBTT
dinh

theo quy

17

' Bdo cdo SGDCK DSCP Nha nwéc, ¢ dong

chién lwgrc, ¢6 ddng 16m va c6 phiéu qui Quy
2 ndm dwong lich

Cham nhit 13 ngay 10/06
(ciin ci¥ trén danh sdch cé
déng dwoc chét dén thoi diém
gtn nhdt truéce ngay 31/05)

2 ngay trwdc ngay
CBTT theo quy
dinh

18

B4o cdo SGDCK DSCP Nha nwéc, ¢ dong
chién lwoc, ¢6 ddong 1én va c6 phi€u qui Quy
3 nam dwong lich

Cham nh4t 13 ngiy 10/09
(cin civ trén danh sdch cé
déng dwoc chét dén thoi diém
gdn nhdt trwdéc ngay 31/08)

2 mgay trudc ngay
CBTT theo quy
dinh
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Ndi dung CBTT

Th_(‘_rﬂs_m CB-'_T'”T theo quy

dinh

Thori gian cung
cip thong tin

Bdo cdo SGDCK DSCP Nha nuwéc, cd dong Ch?m I,lhatn 3 ngay }0/1% 2 ngay truwdc ngay
s e tm % e o i .~ 2| (cdn ci¥ trén danh sdch c6
19 | chién lwoc, cd dong 1én va cd phiéu quy Quy | °, . v 2 oy ve ax . | CBTT theo quy
4 n3m dwong lich déng dworc chét dén thoi diem dinh
‘ gan nhdt trwéc ngay 30/11) ’
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khodn ctia cong ty tai ngan hang, chi
nhanh ngin hang nwéc ngoai bi phong tda
theo yéu ciu cla co quan cé thim quyén . 2
hodc khi té chirc cung &rng dich vu thanh " = 'I“rongl vOne 1.2h ke
20 : N S Trong thoi han 24 gio tir khi phat sinh sw
toan phat hién cé dau hiéu gian 1an, vi pham kién ¢
phap luét lién quan dén tai khodn thanh :
toan; tai khodn dwgc phép hoat dong tré lai
sau khi bi phong toa.
P (R e T R Trong vong 12h ké
21 Q;llﬁlt ‘E?h miid lgi 6o plisu. hiaac DaR €0 | oy it b 94 ol tir khi phat sinh sw
p quy. kién
Quyét dinh ngly thwc hién quyén mua co .
phén clia ngwdi sé hitu trai phiéu kém theo Trong vong 12h ké
22 | quyén mua c6 phan hoic ngay thwc hién | Trong thoi han 24 gior tir khi phat sinh sy
chuyén déi trai phiéu chuyén doi thanh c6 kién
phiéu
gt e
2% | e 'hén, phit-hiik chimg khodn theo quy | 008 WoLhan 24 gio s o S
dinh phdap lut vé doanh nghiép. :
Quyét dinh v& mukc ¢6 tirc, hinh thirc tra cd Trong vong 12h ké
24 | tic, thoi gian tra c6 tirc; quyét dinh tach, gbp | Trong thoi han 24 gior tir khi ph:it sinh sw
6 phiéu. kién
o N s am 1 o Trong vong 12h ké
25 %uyet dinh ban hanh, sira do6i, bo sung Diéu Trong thai han 24 gi& tir khi phAt sinh sw
- kién
Quyét dinh chién lwoc, ké hoach phat trién Trong vong 12h ké
26 | trung han va ké hoach kinh doanh hang nam | Trong thoi han 24 giy tir khi phat sinh sw
ciia cong ty. kién
Egyet, dlf‘lh thay dm‘ky ke‘ toan, chinh sacll. Trong vong 12h ké
& toan ap dung (trix trwedng hop thay doi s . g S
27 ; - oyt P Trong thdi han 24 gio tir khi phat sinh sw
chinh sach ké toan ap dung do thay doi quy Kia
) P én
dinh phap luét). g
Thongﬂbao c.iganh E]ghlep kleEn toari da ky Trong vong 121 k
2g | hop dong kiém todn BCTC nam hodc thay | m. o tha han 24 gio tir khi phat sinh sy
d5i doanh nghiép kiém toan (sau khi di ky & an ~ g T up -
w kién
hop dong). :
Trong vong 12h ké
29 | Viéc hiy hop déng kiém todn da ky Trong thoi han 24 gio tir khi phat sinh sw
kién
Trong vong 12h ké
30 | K&t qua dieu chinh hdi t6 BCTC (néu cd). Trong thoi han 24 git tir khi phat sinh sy
kién
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N6i dung CBTT

Thoi héh CBTT theo quy_ Thoi gian cung

dinh

cap thong tin

P n 20 v LA x A z Trong vong 12h ké
g1 | ¥.dén khong phailay kién chap nhan toan | o oo ad han 24 gio tic ki phit sinh s

phan ctia kiém toan vién doi véi BCTC. kién

Quyét dinh tham gia gép von thanh 14p, mua

dé tang s& hitu trong mot céng ty dan dén

cong ty d6 tre thanh cong ty con, cong ty lién Trong vong 12h ké
32 | két hoac ban dé giam sé hivu tai céng ty con, | Trong thoi han 24 gid tir khi phat sinh sw

cong ty lién két din dén cong ty d6 khong kién

con 12 cdng ty con, cong ty lién két hodc giai

thé cong ty con, cong ty lién két.

Truong hop Cong ty thay d6i mé hinh cong

ty (tham gia gép v6n thanh 14p, mua dé tang

s& hitu trong mot céng ty din dén cong ty

dé tré thanh céng ty con, cong ty lién doanh,

cong ty lién két hoac ban dé giam s& hitu tai ‘

cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién Trong vong 12h ké
33 | két din dén cong ty d6 khéng con la cong ty | Trong thoi han 24 gior tir khi phat sinh sy

con, céng ty lién doanh, cdng ty lién két hodc ki€n

giai thé cong ty con, cong ty lién doanh, c6ng

ty lién két), ngoai viéc thuc hién céng bé

thong tin theo quy dinh, t6 chirc dang ky

giao dich thwc hién dang ky theo Phu luc IV

- Quyét dinh s& 21/QD-SGDVN.

Quyét dinh ctia PHDCD hodc HPQT théng

qua hop déng, giao dich giita cong ty véi Trong vong 12h ké
34 | ngwoindi bd hodc ngudi o lién quan ngwoi | Trong thoi han 24 gid tir khi phat sinh sw

6 lién quan ctia ngwoi ndi bd hodc nguwdi co kién

lién quan ctia cong ty dai chiing;

Thay d&i s6 lwong c6 phiéu cé quyén biéu Trong vong 12h ké
35 | quyét dang lwu hanh. Thoi diém CBTT thyc tir khi phat sinh sw

hién nhu sau: kién

- Trwong hop céng ty phdt hanh thém c6

EO eI A AaRa S T R Trong vong 12h ké
36 ddi thanh c6 phiéu tinh tir thoi diém céng ty Trong thivi han 24 gidy tir khi phit sinh

bdo cdo UBCKNN vé két qud phdt hanh, két & M 228 1: phat st sw

7 P e ; . A " en

qud chuyén déi theo quy dinh phdp ludt ve :

phdt hanh chitng khodn;

- Trwéng hop céng ty mua lgi c6 phiéu ctia

chinh minh hodc bdn cd phiéu quy, tinh tir Trong vong 12h ké
37 | thoi diém céng ty bdo cdo két qud giao dich | Trong thoi han 24 gio tir khi phat sinh s

cd phiéu quy theo quy dinh phdp ludt vé giao ki€n

dich cd phiéu quy;
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38

Néi dung CBTT

Trwong hop cong ty mua lai ¢d phiéu clia
cdn b céng nhdn vién theo chwong trinh lva
chon ctia ngudi lao déng trong céng ty hodc
mua lai cd phiéu 1é cla céng ty théng qua
cdng ty chitng khodn; céng ty chting khodn
mua cé phiéu ctia chinh minh theo yéu cdu
cia khdch hang hodc dé sitra 16i giao dich,
céng ty CBTT trong vong 10 ngay ddu tién
cta thdng trén co s¢ cdc giao dich dd hodn
tdt va cdp nhdt dén ngay CBTT.

Thoi han CBTT theo quyi 1

dinh

Trong th&i han 24 gio

\ Tiun gian 7crungh 7
cap thong tin

Trong vong 1Zh ké
tir khi phat sinh sw
kién

39

Duoc chdp thuin hodc hity bé niém yét tai
S& giao dich chirng khoan nwéc ngoai.

Trong thei han 24 gie

Trong vong 12h ké
tir khi phat sinh sw
kién

40

Quyét dinh ting, gidm von diéu 1&.

Trong thei han 24 gid

Trong vong 12h ké
tir khi phat sinh sw
kién

41

Quyét dinh gép von dau tw vao mot té chic,
dw an, vay, cho vay hodc cac giao dich khac
vi gia tri tir 10% tré 1én trén téng tai san
ciia cong ty tai BCTC nam gan nhat duoc
kiém todn hodc BCTC ban nién gin nhit
dwoc soat xét.

Trong théi han 24 gio

Trong vong 12h ké
tir khi phat sinh swr
kién

42

Quyét dinh gbp v8n co gid tri tlr 50% tré 1én
von diéu 1& cia mét t6 chirc (xac dinh theo
von diéu 1 cha t8 chirc nhin vén gép trude
theri diém gdp von)

Trong thoi han 24 giy

Trong vong 12h ké
tir khi phat sinh sw
kién

43

Sau khi thay ddi ky ké toan, céng ty dai
chiing cong b6 bao cdo tai chinh cho giai
doan gitra 02 ky ké toan ctia ndm tai chinh
cli va nam tai chinh méi theo quy dinh phap
luét vé ké todn doanh nghiép.

Trong th&i han 10 ngay, ké
tir ngay té chivc kiém toan ky
nhung khéng qua 90 ngay ké
tir ngay bt diu ciia ndm tai
chinh méi.

2 ngay trwdéc ngay
CBTT theo quy
dinh

C. CBTT LIEN QUAN DPEN NGAY PANG KY
CUOI CUNG THU'C HIEN QUYEN CHO CO
PONG HIEN HO'U

44

Thuwc hién CBTT cho UBCKNN, VSD, bao cao
cho SGDCK dbng thei CBTT vé ngay ding ky
cudi cung dw kién thuwc hién quyén cho c6
dong va cac tai liéu lién quan.

Chdm nhit 20 ngay truéc
ngay ding ky cudi cung dw
kién (thwc hién quyén tham
dw hop BPHBCD)

2 ngay truwéc mgay
CBTT theo quy
dinh

Cham nhit 10 ngay lam viéc
trwdc ngay dang ky cudi cing
du kién (thuc hién cac quyén
khac)

2 ngay trwéc ngay
CBTT theo quy
dinh
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45

Noi dung CBTT

Truwdng hop hiiy noi dung thong bao vé ngay
dang ky cudi cung thwc hién quyén lién quan
dén ty 18 thwc hién va ngay dang ky cudi
cung dbi v&i cac trwdng hop phat hanh c6
phiéu cho c8 déng hién hiru va cic tredng
hop lién quan dén viéc diéu chinh gid tham
chiéu tai ngay giao dich khong hwéng quyén
theo Quy ché hwéng din giao dich chirng
khoan ctia SGDCK, CBTT va giti thong bao
cho SGDCK néu ré ly do hiy.

" Thoi han CBTT theo quy

dinh

Trong théi han 24 gior ké tir
khi ra théng bao nhwng chim
nhit 05 ngay lam viéc trudc
ngay ding ky cudi cling

Thfri gian cung
cip thong tin

2 ngay trwdéc ngay
phai giki Bin tom
tat theo quy dinh

46

T6 chitc niém yét giri cho SGDCK tém tat s6
c6 déng tai ngay ding ky cudi cing va dir
liéu dién tir danh sach c6 déng tai ngay dang
ky cudi cling theo quy dinh ctia VSDC

Trong thei han 15 ngay ké ti
ngay dang ky cudi cling

2 ngay trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

D. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT
PONG KHAC

47

Cong bé théng tin vé hoat ddng chao ban,
phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va
bdo cdo st dung vén.

Theo quy dinh phép luit vé
chao ban, phat hanh, niém
yét, ding ky giao dich chirng
khoan

Theo quy dinh cia
phap luit lién quan

48

Cong b6 théng tin vé ty 1& s& hitu nwée ngoai

Theo quy dinh phap luit CK
hwéng dan hoat dong dau tw
nwéce ngoai trén TTCKVN

Theo quy dinh cia
phap luit lién quan

49

Cong bd théng tin vé giao dich mua lai c6
phiéu ctia chinh minh, ban ¢8 phiéu quy

Theo quy dinh phép luat vé
viéc mua lai c¢§ phiéu cua
chinh minh, ban ¢6 phiéu quy

Theo quy dinh ciia
phap luit lién quan

50

Téng tai san (ghi trong s6 ké toan) giam hon
10% do mua lai c& phiéu ctia chinh minh

CBTT va bao cho cac chi no
trong vong 15 ngay ké tir
ngay hoan tat thanh toan

2 ngay trwée ngay
CBTT theo quy
dinh

PHU LUC 1.2 : PHONG TO CHUC HANH CHINH

Noi dung CBTT

" Thei han CBTT theo quy
dinh

Thoi gia;éuilg

cap thong tin

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Khi nhin dwoc vin ban cha co quan nha ; z

nwéc cé thim quyén hodc khi cong ty céd .. . 'ljrong VORE 1.211 He
1 quyét dinh v& tam ngimg mot phin hoiic Trong thoi han 24 gior tir khi phat sinh sy

toan bd hoat déng kinh doanh. ' kign

Cong bd théng tin vé thay doi ndi dung, stra f;r;rl:er?ﬂ?;él ;;31?1 hc_lr{? lgo(;lsﬁ )

d6i, b6 sung Gidy chitrng nhan ding ky doanh o hiég / Gi hég thanh I3 Trong vong 12h ké
2 | nghiép, Gidy phép t-*~h 13p va hoat dong vg hc.)gt b [f I;m;; Gidv oh ép tir khi phait sinh s

hoic Gidy phép hoat aong theo Phu luc III - hoat dﬁng thgay 45 tror{gpth C\E kién

Quyét dinh sé 21/QD-SGDVN haﬁ 24 gty

Bi dinh chi, thu héi Gidy chirng nhin dang ky Trong vong 12h ké
3 | doanh nghiép; Gify phép thanh lap va hoat | Trong th&i han 24 gic tir khi phat sinh sw

déng hodc Gidy phép hoat dong; kién
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Néi dung CBTT Thoi han Cl'E!TT theo quy TlE'O‘l gian cung
dinh cap thong tin
Quyét dinh vé viéc t6 chikc lai doanh nghiép Trong vong 12h ké
4 |(chia tach, hop nhat, sap nhap doanh | .. ... painan 24 gio tir khi phat sinh s
nghiép), giai thé doanh nghiép. pha san : kién
doanh nghiép; j
a3 N ———_— Trong vong 12h ké
g |'QuyatinlihaydoLmasa thc, WO COMBYE | b Tt 24 2 fir khi ph'.itg sinh sir
con diu cta cong ty. ' kién *
Quyét dinh thay déi dia diém, thanh lap méi Trong vong 12h ké
6 | hodc déng clra tru s& chinh, chi nhanh, nha | Trong thoi han 24 gioy tir khi phat sinh swr
may, van phong dai dién kién
e o a R, BB s Trong vong 12h ké
7 QHY Et. FI YA ve VisC .tl}ay 601’\ bo An.hl?m - Trong thoi han 24 gio tir khi phat sinh sy
b6 nhiém lai, bai nhiém ngwdi ndi bo. : kién :
- Cong ty nhan dwogc don xin tir chirc cua Trong vong 12h Ié
g |18uvi Nl by (cong 1y can neu rd v thol | o o it i 94 ply tir khi phat sinh sir
di€ém hiéu luwc theo quy dinh tai Luat Doanh : Kién :
nghiép va Diéu 1é cong ty) K
) CD{lg ty gw1 [Fan f:ung) Chg Uy E)an C.hu'rqlg Trong vong 12h ké
khoan Nha nwéc Ban cung cap thong tin cia . . N
9 PRy Trong thi han 24 gid tir khi phat sinh su
ngwoi ndi bé maéi (néu cd) theo Phu luc IIT - kién :
TT96 ;
- Coéng ty cong bd thong tin Thay ddi nhén sw
theo Phu luc I - Quyét dinh sé 21/QP- Trong vong 12h ké
10 | SGDVN va gri kém SGDCK Ban cung cdp | Trong th&i han 24 givy tir lchi phat sinh sw
théng tin (trweong hop bé nhiém ngudi ndi kién
bd méi) theo Phu luc Il -TT96
Trwong hop cé sw thay doi ngudi co lién T"rong. vong 1.2h ke
> S A 1A A _— tir khi phat sinh sw
quan cua nguoi ndi bg, Cong ty bao cao cho kién (Khi nhin
11 | SGDCK vé thay d6i ngudi cé lién quan cda | Trong thoi han 24 gio 5 . o
T e = dwoc thong tin tir
nguoi ndi b theo Phu luc I - Quyét dinh sé Newdi n6i bo)
21/QD-SGDVN Al
Quyét dinh mua, ban tai sdn hodc thwc hién
cac giao dich c6 gia tri 16n hon 15% t6ng tai
san cta cdng ty can ¢l vao bao cao tai chinh Trong vong 12h ke
12 | nim gin nhit dwgc kiém todn hoidc bao cao | Trong thoi han 24 giyr tir khi phat sinh sy
tai chinh 06 thang gan nhit dwoc soat xét. kién
Truwong hop cong ty dai ching 1a céng ty me
thi cin cir vao bao cdo tai chinh hop nhit;
Nhan dwoc quyét dinh khéi t6 d6i véi cong Trong vong 12h ké
13 ty Aot ol EQ ciia cons tyi_tar’n. glam, ‘truny Trong thoi han 24 gio tir khi phat sinh suw
ctru trach nhiém hinh sw doi v&i nguwdi noi Kién
bd ctiia cdng ty. :
Nhén dwoc ban 4n, quyét dinh di c6 hiéu luc g Trong vong 12h ké
14 | phap luat cta Tod 4n lién quan dén hoat | Trong thon nan 24 gi¢ tir khi phat sinh sw
dong cta cong ty; kién
By e . e B R Trong vong 12h ké
5 31‘:13;,“ dinh xir phat vi pham phap 3t ve | p. o 14 han 24 gio tir khi phat sinh s
' kién
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Néi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy _T_l{(‘;iEi_aH _cung i
dinh cap thong tin

Cong ty nhan dwgc théng bao clia Toa an thu Trong vong 12h ké
ly don yéu cAu mé tht tuc pha san doanh | Trong thei han 24 gio tir khi phat sinh sw
nghiép. kién

PHU LUC 1.3 : CAC PHONG BAN NGHIEP VU LIEN QUAN PHOI HOP

Thoi réian cung

N6i dung CBTT Théi han CBTT theo quy

dinh cap thong tin

A. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Trwdng hop céng ty nhan biét duwoc sy kién,

thong tin ldam &nh hwéng dén gid ching Trong vong 12h ké
1 khoan cta chinh cdng ty, cdng ty phai xac | Trong th&i han 24 gio tir khi phat sinh sw

nhan hodc dinh chinh vé sy kién, théng tin kién

do;

Khi x3y ra cac suw kién khac cé anh hwdng Trong vong 12h ké
2 lén dén hoat ddng san xudt, kinh doanh hodc | Trong thoi han 24 gio tir khi phdt sinh sy

tinh hinh quan tri ctia c6ng ty. kién

' B. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau ciia Uy ban Chitng khoan Nha
nwéc, S& Giao dich Chirng khoan khi:

X4y ra su kién anh hwéng nghiém trong dén | Trong thoi han 24 gid ti khi 1:"’“? vone 1.2h ke
1 L P R, 5 N tir khi phat sinh sw
loi ich hop phap ciia nha dau tw; nhan duoc yéu cdu kién :

Cé théng tin lién quan dén cbéng ty anh
2 hwéng 1én dén gia chirng khoan va cin phai
xac nhan thong tin do.

Trong vong 12h ké
tir khi phat sinh sw
kién

Trong thoi han 24 gio tir khi
nhan dwoc yéu ciu

PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Cong b6 théng tin v& s& hitu ¢b phiéu ciia c6 déng 16m, nhém ngwdi c6 lién quan nim gii tir
5% tré 16n s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

— T churc, ¢4 nhén khi tré thanh hodc khéng con 1a cb dong 16n; nhém ngudi c6 lién quan s¢ “# tir
5% trér 1én sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty phai cong bd thong tin va bdo cdo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo méu quy dinh tai Phu lye VII -TT96 kém theo Quy
ché nay trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay trd thanh hodc khong con 13 cb dong 16m.
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—  C6 d6ng 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nim giit tir 5% trd 18n s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyét ciia
Céng ty khi c6 thay dbi v& sé lugng cb phidu qua cic ngudng 1% sé cb phiéu co quyén bidu quyét
phai CBTT va bao cao cho Coéng ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu lue VIIT —=TT96 tai Phu luc 3

kém theo Quy ché nay trong thdi han 05 ngiy lam viée, ké tir ngy c6 su thay dbi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT doi voi cde doi twong khong chii dong thuc hién giao dich trong |

truong hop thay doi ty 1é nam giit c6 phiéu co quyén biéu quyét phdt sinh do Céng ty mua lai cé

phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nhér dau tw A s& hitu 5,2% s6 leong cé phiéu c6 quyén biéu quyét ciia 16 chirc niém yét X.
Ngay T, ong A ddt lénh giao dich mua vc}o.l&rn tang 1y ¢ nim giit cé phiéu X tir 5,2% 1én 5,7%.
Tiép sau do, vao ngay T°, 6ng A dit lénh mua tiép lam tang 1y 1é ndm giit c6 phiéu X tie 5,7% lén
6,1%. Giao dich tai ngay T’ dé lam cho 1y Ié 56 hitu c6 phiéu X ctia 6ng A thay déi vueot qua ngudng
6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg khodn,
ong A phdi cong bé thong tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chirng khodn Nha nude va So giao dich
chitng khodn vé viéc thay doi ty 1é s¢ hitu c6 phiéu ciia minh.

Céng ty cong b trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhin duoc bao cao
lién quan dén su thay di ti 16 s& hiru ¢ phiéu, quyén mua ¢ phiéu, chimg chi quy cuia cac dbi

tuong nay.

2. Cong bo thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi b va ngwai o6 lién quan cia nguwdi ngi bo

Ngudi ndi b ctia Cong ty va ngudi cb lién quan clia d6i tugng nay phai cong b thong tin, bio céo
trude va sau khi thue hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dw
kién trong ngay tir 50 triéu ddng tré 1én hoic gid tri giao dich duw kién trong tirng thing tir 200
triéu dong tré Ién tinh theo ménh gia (d6i véi cb phiéu, trai phiéu chuyén d6i) hodc theo gia
phat hanh gin nhit (di véi chitng quyén ¢6 bio diam) hodc gid tri chuyén nhwong (d6i véi
quyén mua c6 phiéu, quyén mua trii phiéu chuyén ddi), ké ca trudong hop chuyén nhuong khéng
théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhwr céc giao dich cho hoic duoc cho, ting hoéc duoc
ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhin chuyén nhuong chimg khoan va cac truong hop khac), cu

thé nhu sau:

— Trudce khi thuc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich ti thiéu 13 03 ngay lam viéc,
NNB cua Céng ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong
ty vé viée du kién giao dich ¢b phiéu ) theo Phu lue XIII -TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché
nay. _

— Thoi han thue hién giao dich khéng duoc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich
va chi duoc bat ddu tién hanh phién giao dich d4u tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 théng
tin cong bd tir SGDCK (Trir triedng hop thiee hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh c6

phiéu hodc giao dich chao mua céng khai, doi tigng phai CBTT duoc mién tric nghia vu quy
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dinh tai diém nay va thiee hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat déng chio bdn, phét hamh, chao
mua cong khai).
Ghi chii: NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng dugc dong thoi ding ky giao dich mua va bdn
o phiéu trong ciing mot dot ding ky va phdi thuc hién giao dich theo ding thoi gian va khoi heong
da dang ky.

— Sau khi thuc hjénlgiao dich: Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay hoan tit giao dich
(trudmng hop giao dich két thic trude thoi han diang ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich,
NNB cia Cong ty va NCLQ cta NNB phai bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két
qua giao dich theo Phu luc XIV —~TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh
nguyén nhan khoéng thuc hién dugc giao dich hoac khong thuc hién hét khéi luvong ding ky (néu

c0).

3. Ghi chua

NNB cua Cong ty va NCLQ ciia NNB chi dwoc diang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bao
cdo két thuc dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi diang ky giao dich, dbi tuong ding ky giao dich khong con 1a NNB cla Cong ty
va NCLQ ciia NNB, di tuong dang ky giao dich vin phai thuc hién viée bdo co va cong bd théng
tin theo quy dinh.

Trudng hop cdng ty ching khoan 1a NCLQ ciia NNB ciia t chirc niém yét, ding ky giao dich, khi
thuc hién sira 161 giao dich ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 15i.

Truong hop cdng ty me hodc céc t6 chire chinh tri, t3 chirc chinh tri - xa hoi cia Cong ty (coéng
doan, doan thanh nién...), cd nhan gilt chirc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty
thuc hién giao dich c6 phiéu phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin nhu quy dinh déi voi nguoi
nodi bo.

Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay 1am viée sau khi nhan duge bao céo

lién quan dén giao dich ¢b phiéu cia NNB cila Cong ty va NCLQ ciia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Béo cao thuong nién
(Phu luc IV - Théong tir s6 96/2020/TT-BTC)

Phu lucIV - TT96 -
BCTN

Béo cdo quéan tri 06 thang dAu ndm/nam
(Phu luc V - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

Phu lucV -TT96 -
BCQT

Bang cung cép thong tin vé quan tri cong ty
(Mau NY-02 — Quy che niém yét va giao dich chitng khodn
niém yét)

il

Mau NY-02.docx

o
N

Danh séch c6 déng nha nuéc, ¢b dong chién lugce, ¢o dong
1om va ¢o phiéu quy cong ty

B

HNX - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, C

Thay dbi nguoi ndi by
(Phu luc I - Quyét dinh sé 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu lucI - Thay doi
NNB

Bén cung cip thong tin nguoi ndi bo
(Phu luc III - Théong tw s6 96/2020/TT-BTC)

Phu lucIO - TT96 -
BCCTT

Thay d6i ngudi ¢o lién quan cta ngudi ndi bd
(Phu lyc II - Quyét dinh so 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

]

Phu lucIl - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay dbi gidy ching nhén déng ky doanh nghiép
(Phu luc III - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

Lt

Phu lucIl - Thay
doi Giay CNDKDN

Ding ky mo hinhrcf)ng ty va loai bao céo tai chinh
(Phu luc IV - Quyét dinh so 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

]

Phu luclv -TB

dang ky, thay doi m:

20

VAR |

W\ () —=*



10.

Noi dung

Thay dbi sé luong c¢b phiéu c6 quyén bidu quyét dang luu
hanh
(Phy luc V - Quyét dinh s6 21/QB-SGDVN ngay 21/12/2021)

Bi¢u mau

Phu lucV - TB thay
doi SLCPdang luu h

11.

Cong bé thong tin bat thuong
(Phu luc VI - Quyét dinh so 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc VI - CBTT
bat thuong.docx

12.

Bdo cdo vé ngay tré thanh/khdng con la cb déng lén
(Phu luc VII - Théng tu so 96/2020/TT-BTC)

Phu luc VII - CDL

13.

Béo céo vé giao dich 06 phléu clia co (dong lon, nha dAu tu s&
htru tir 5% trd [€n so co phleu co quyen biéu quyét ciia cong
ty khi c6 thay d01 56 luong cb phiéu qua cac ngudng 1% s6
cb phiéu c6 quyén biéu quyet

(Phu lyc VIII - Théng tie s6 96/2020/TT-BTC)

Phu luc VI - CDL
giao dich vuot nguc

14.

Thong béo Giao dich cb phiéu ctia Nguoi ndi bo va ngudi cé
lién quan cua cuia ngudi né’i bo
(Phu luc X1II - Thong tir so 96/2020/TT-BTC)

Phu luc XIII - Thong
bao GD NNB

15.

Bio cdo Két qua giao dich cb phiéu ctia Nguoi ndi bd va
nguoi co lién quan ctia nguoi ndi bd
(Phu luc XV - Thong tir s6 96/2020/TT-BTC)

Phu luc XV - Bac
cao GD NNB

16.

Théng bao ngay ding ky cubi ciing thuc hién quyén cho ¢b
dong hién hiru

(Méu 07/THQ - Quyét dinh 09/0D-HPTV ban hanh ngay
10/08/2023)

B
o

Mau 07-THQ.doc

17.

Bio céo tién fi(f) sir dung von thu duge tir dot chao ban
(Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP)

Mg

Bao cao tien do su
dung von
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